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Zatgcznik do Decyzji nr....... /2024
Komendaonta Pgwiatowego Policji w Wotominie
zdnia . £3.. .42 b 2‘1

w sprawie wprowadzenia procedury
dokonywania zgtoszen zewnetrznych naruszen
prawa i podejmowania dziaton nastgpczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Wotominie

Procedura
dokonywania zgloszer zewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Powiatowej Policji w Wolominie

§1

Wprowadza sie Procedure dokonywania zgtoszen zewnetznych naruszen  prawd
i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowe] Policji w Wotominie, ktéra
okresla w szczegdinosci tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi
anonimowo, zwang dalej Procedurqg zgtoszeh zewnetrznych.

§2

Uzyte w procedurze okreslenia oznaczajq:

1) Komendant - Komendant Powiatowy Policji w Wotominie;

2) KPP w Wolominie — Komenda Powiatowa Policji w Wotominie;

3) Ustawa - Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow;

4) dzialanie nastepcze - nalezy przez to rozumiel dziatanie podjete przez organ
publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu
przeciwdziatania  naruszeniv  prawa  bedgcemu  przedmiotem Zgtoszeniq,
w  szczegdinoéci  przez  postepowanie  wyjasnicjgce,  wszczecie  kontroli - lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania $rodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach
wewnetrzne] procedury dokonywania zgtoszeh naruszeh prawa i podejmowania
dziatan  nastepczych lub  procedury przyjmowania zgtoszeh  zewnetrznych
i podejmowania dziatah nastepczych;

5) dziatanie odwetowe — nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie
lub zaniechanie w kontekécie zwigzanym z pracq, ktére jest spowodowane
zgtoszeniem lub ujownieniem publicznym iktdre narusza lub moze naruszy¢ prawa
sygnalisty lub wyrzgdza tub moze wyrzqdzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaiiscie, w tym
bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaiiscie;

4) informacja o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacje, w tym
uzasadnione podeijrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalinego naruszenia
prawa, do ktérego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w KPP w Wotominie, w ktérej
sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacii lub innych negocjacji poprzedzajgcych
zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z kiérym
sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekicie zwigzanym z pracqg, lub
informacje dotyczqcq préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

7) informacja zwrotna — nalezy przez to rozumieC przekazanie sygnaliscie informacji na
temat planowanych lub podjetych dziatan nastgpczych i powodow takich dziatan;

8) zgloszenie wewnetrzne — nalezy przez to rozumieC ustne lub pisemne przekazanie
informacji o naruszeniv prawa w KPP w Wotominie - za pomocaq dedykowanych do
tego kanatéw komunikacii okreslonych w procedurze zgtoszen wewnetrznych;



9) zgtoszenie zewnetrzne - nalezy przez to rozumiec ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu
prawda;

10) vjawnienie publiczne - nalezy przez to rozumiec podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publiczne;

11) naruszenie prawa — to dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na
celu obejscie prawa, dotyczgce:
qa) korupciji,

b) zamdwieh publicznych,

c) ustug, produktéw i rynkéw finansowych,

d) przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
e) bezpieczenstwa produktdéw iich zgodnosci z wymogami,

f) bezpieczenstwa transportu,
g}  ochrony §rodowiska,
h) ochrony radiologicznej i bezpieczehstwa jgdrowego,

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

i) zdrowia i dobrostanu zwierzgt,

k) zdrowia publicznego,

) ochrony konsumentéw,

m)  ochrony prywatnoscii danych osobowych,

n) bezpieczehstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolite] Polskiej, jednostki
samorzgdu terytorialinego oraz Unii Europejskiej,

P) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym zasad konkurencji i pomocy
panfstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

g)  konstytucyjnych wolnoéci i praw cztowieka i obywatela - wystepujgce
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w lit a-p.

12) sygnalista - osoba fizyczna wymieniona w art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku
o ochronie sygnalistéw, tj. osoby ktére pracujg lub pracowaty {petnity lub petniq
stuzbe) w KPP w Wotominie, ktére zgtaszajg lub ujawniajq publicznie informacje
o naruszeniu prawa uzyskang w kontekicie zwigzanym zpracq oraz osoby, kidre
zgtaszajq powyzsze informacje w kontekscie zwigzanym z pracq przed nawigzaniem
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia
pracy lub ustug lub petnienia funkcji w KPP w Wotominie lub na rzecz KPP
w Wotominie, lub petnienia stuzby w KPP w Wotominie lub juz po ich ustaniu;

13) osoba, ktérej dotyczy zgtoszenie — nalezy przez to rozumie osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej, kidrej
ustawa przyznaje  zdolnos¢ prawng, wskazang w  zgtoszeniu lub  ujawnieniu
publicznym jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa lub jako osoba, z ktorg
osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana:;

14) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — nalezy przez to rozumieé osobe
fizyczng, ktéra pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub  ujawnieniu  publicznym
w kontekicie zwigzanym zpracg/stuzbq i ktdrej pomoc hie powinna zostac
ujawniona;

15) osoba powigzana z sygnalistq — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, ktéra moze
doswiadczyé dziatan odwetowych, w tym wspdtpracownika lub osobe najblizszg
sygnalisty w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny:



16) organ publiczny - nalezy przez to rozumiec naczelne i centralne organy administracii
rzgdowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzgdu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujgce z mocy
prawa zadania z zakresu administracii publiczne, wiaéciwe do podejmowania
dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. | Ustawy;

17) kanat komunikacji - rozumie si¢ przez fo techniczne i organizacyjne rozwigzania
umozliwigjgce dokonywanie zgtoszenia.

§3

Sygnalista moze dokonac zgtoszenia zewnetrznego bez uprzedniego dokonania zgtoszenia
wewnetrznego.

§4

1. Igtoszenie przekazuje sie:

a) pocziq elektroniczng na adres: komendant.wolomin@ksp.policja.gov.pl;

b) listownie na adres Komenda Powiatowa Policji w Wotominie 05 - 200 Wotomin
ul. Wilefiska 43a — na kopercie nalezy umiesci¢ dopisek: ,zgtoszenie
sygnalizacyjne, do rgk wtasnych”.

2. Potwierdzenie przyjecia zgtoszenia przekazanego w sposéb, o ktérym mowa w ust. 1,
nastepuje w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania wraz z klauzulg informacyjng
dotyczagcg przetwarzania danych osobowych, wynikajgcqg z art. 13 rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z04.05.2016, stroku 1, Dz. Urz. UE L
127 7 23.05.2018, stroku 2 oroz Dz. Urz. UE L 74z 04.03.2021, stroku 35), chyba ze
zgtaszajgey nie podat adresu, na ktory nalezy przekazac potwierdzenie.

3. Przepisdw ust. 2 nie stosuje sie do zgtoszen przekazanych anonimowo.

§5

1. Komendant lub upowazinione przez Niego, na pismie (Zatgcznik nr 2 do Procedury
zgtoszen zewnetrznych), osoby, zgodnie z przepisami Ustawy:

a) przyimujq zgtoszenie zewnetrzne;

b) dokonujg wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajacej na
ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informaciji o naruszeniu prawa, oraz na
ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do
zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu
publicznego wiasciwego do podjgcia dziatahn nastepczych;

c) rozpatrujq zgtoszenie zewnetrzne — w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy
naruszeh prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu;

d) przekazujq zgtoszenie zewnetrzne niezwtocznie, nie podzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych
przypadkach — nie pdiniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastgpczych - w przypadku gdy zgtoszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do zakresu dziatania tego
organu - oraz informujqg o tym sygnaliste;

e) podejmujq dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci;

f} przekazujq sygnaliscie informacije zwrotna.

2. Przy czynnosciach wzgledem osob dysponujgcych wiedzq w przedmiocie badanego
naruszenia, ktérych dane zostaty pozyskane w zwiqzku ze zgtoszeniem naruszenia,
realizuje sie jednoczesnie obowiazek informacyijny wynikajgcy z art. 14 rozporzgdzenia



Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, stroku 1, Dz. Urz. UE L
127 2 23.05.2018, stroku 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 7 04.03.2021, stroku 35).

3. Komendant odstepuje od przekazania zgtoszenia zewnetrznego do organu
publicznego wiaéciwego do podjecia dziatan nastgpczych, jezeli zgtoszenie nie
dotyczy informacji 0 naruszeniu prawa.

4. Komendant informuje sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgtoszenia
zewnetrznego, podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia.

5. Odstepujgc od przekazania zgtoszenia zewngtrznego, Komendant moze
poinformowaé sygnaliste, Zze informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu
w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegdinosci jako przedmiot
powddziwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,
skargi do sgdu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostac
przedstawiona wtasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie
sygnalisty nie wptywa w szczegolnosci na dopuszczalno$E wniesionego pdzniej srodka
prawnego, na bieg termindw ani na tres¢ rozstrzygniecia lub sposéb zakonhczenia
postepowania. Informacja przekazana sygnaliscie zawiera pouczenie w tym zakresie.

§6

1. W celu skutecznego podijecia dziatah nastepczych oraz przekazania informaciji
zwrotnej sygnalista podaje adres do kontaktu.

2. W przypadku nie podania danych, o ktérych mowa w ust. 1, Komendant nie redlizuje
obowigzku o ktérym mowa w §4 ust. 4 i 5 Procedury zgtoszen zewnetrznych,
a ponadto nie potwierdza faktu przyjecia zgtoszenia, nie wydaje zaswiadczenia,
stwierdzajgcego objecie ochrong prawng sygnalisty, nie informuje  sygnalisty
o niepodjeciu dziatan nastepczych w przypadkach okreslonych w ustawie, a w razie
kolejnego zgtoszenia o pozostawieniu go bez rozpoznania.

§7

Na zgdanie sygnalisty Komendant, wiasciwy do podijecia dziatah nastepczych, wydaje nie
pdzniej niz w terminie miesigca od dnia ofrzymania zgdania zaswiadczenie, w ktorym
potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach rozdziatu 2 Ustawy.

§8

1. Ustala sie formularz zewnetrznego zgtoszenia naruszenia prawa, ktérego wzdr stanowi
Zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury zgtoszen zewnetrznych, przy czym nie ma
obowigzku sktadania zgtoszenh z jego uzyciem.

2. Jezeli zgtoszenie, o ktérym mowa w §3 ust. 1 Procedury zgtoszen zewnetrznych jest
niekompletne, a mozliwe jest ustalenie nadawcy, przekazuje sie prosbe o wyjasnienia
lub dodatkowe informacje jakie mogq byé w posiadaniu sygnalisty.

§9

1. Ofrzymane zgtoszenie podlega rejestracji, w rejestrze zewnetrznych zgtoszen naruszen
prawa.

2. W Rejestrze Zewnetrznych Igtoszehi Naruszen Prawa rejestruje sie kazde zgtoszenie
dotyczqce potencjalnego naruszenia prawa, niezaleznie od dalszego przebiegu
postepowania wyjasnicjgcego.

3. Za prowadzenie Rejestru Zewnetrznych Igtoszeh Naruszen Prawa, w KPP w Wotominie
odpowiada  Petnomocnik/Petnomocniczka, na  podstawie udzielonego przez



Komendanta petnomocnictwa szczegdlnego, zgodnego z zatqcznikiem nr 2 do
Procedury zgtoszeh zewnetrznych.
Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia, dokumenty oraz
informacje pozyskane w frakcie postepowania przechowywane sq przez okres 3 lat po
zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Po terminie okreslonym w ust. 4 Petnomocnik/Pethomocniczka usuwa dane osobowe
oraz niszczy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem, z kidrego to usuniecia oraz
zZniszczenia sporzqdza stuzbowy protokdt.
Przepisu ust. 4 nie stosuje sie w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem
stanowiqg czesé akt postepowan przygotowawczych, spraw sqdowych lub sgdowo-
administracyjnych.
Petnomocnik/Petnomocniczka Komendanta do spraw zwigzanych z rozpatrywaniem
Zewnetrznych Igtoszen Naruszenia Prawa, zobowigzani sg rtozy¢ o$wiadczenie o
zachowaniu okoliczno$ci zwigzanych z rozpatrywaniem zgtoszeh w poufnosci, zgodnie
ze wzorem znajdujgcym sie w Zatgezniku nr 3 do Procedury zgtoszenh zewnefrznych.
W odniesieniu do zgtoszeh zewnetrznych, w Rejestrze Zewnetrznych Igtoszeh Naruszeh
Prawa gromadzi sie nastepujgce dane:
a) numer zgtoszenia;
b) przedmiot naruszenia prawa;
c) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osob;
d) date dokonania zgtoszenia;
e) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
f) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy;
g) date zakohczenia sprawy;
h) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatah w przypadku, o ktérym mowa
w art. 40 ust. 2 Ustawy;
i) szacunkowq szkode majatkowq, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoly
odzyskane w wyniku postepowan dotyczgcych naruszeh prawa bedgcych
przedmiotem zgtoszenia - o ile Komendant posiada te dane.

§10

Po uzyskaniu zgtoszenia podejmuje sie z zachowaniem nalezytej starannosci dziatania
nastepcze. 1 przeprowadzonych dziotah sporzgdza sie sprawozdanie, kidre
zatwierdza Komendant.

Komendant przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng w ferminie nieprzekraczojgcym
3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnegtrznego.

W uzasadnionych przypadkach informacije zwrotng o ktorej mowa w ust. 2 przekazuje
sie w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgtoszenia
zewnetrznego, po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym
mowda w ust. 2.

Komendant informuje sygnaliste takze o ostatecznym wyniku  postepowan
wyjasniajgcych wszczetych na skutek Zgtoszenia zewnetrznego.

§ 11

Komendant za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawiergjgce dane
statystyczne dotyczace zgtoszeh zewnetrznych, obejmujgce:
a) liczbe przyjetych zgtoszeh zewnetrznych;
b) liczbe postepowan wyjasniajgcych i postepowan wszczetych w wyniku
przyjetych zgtoszeh zewnetrznych oraz informacje na temat wyniku tych
postepowan;



c) szacunkowq szkode majgtkowq, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty
odzyskane wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedgcych
przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego - o ile Komendant posiada te dane.

2. Dane statystyczne, o ktérych mowa w ust. 1, nie obejmujag danych oscbowych ani
informacii stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

3. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1, Komendant przekazuje Rzecznikowi Praw
Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca roku nastgpujgcego po roku, za jaki
sprawozdanie jest sporzqgdzane.

Zatgczniki:
Zatqgcznik nr 1 — Formularz zgtoszenia naruszenia prawa wraz z klauzulg informacyjng
Zatgcznik nr 2 - Upowaznienie do przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszeh prawa

Zatgeznik nr 3 - Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci
KOMED Dp:y/
Fowistowy Poflcii_swWolominie

irivsy KASZOWICZ




Zalgcznik Nr 1
do Procedury zgtoszeh
zewnetrznych

Formularz zgtoszenia

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgtoszenie?

e dziatania o charakterze korupcyjnym,

e dziatania z zakresu zamdwieh publicznych,

e dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci

i systemow informatycznych,

e inne
Tre$¢ zgtoszenia:

Opisz szczegdtowo swoje podejrzenia oraz okolicznodci ich zajScia zgodnie z wiedzq, ktdrg
posiadasz:

» Poddj date i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania informaciji o
naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwigzanym z pracq/stuzbq w KPP w Wotominie)

» Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosci stwarzajgce mozliwosc wystgpienia naruszenia
prawa

» Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgtoszenie,

* Wskaz ewentualnych swiadkow naruszenia prawa,

o Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére mogqg okazac sie
pomocne w procesie rozpatrywania zgtoszenia,

* Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwrotnego

» Czy powiadomites juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KPP, media, inne
wtadze).

« Jakie skutki spowodowaty lub mogg spowodowac opisane przez Ciebie naruszenia prawa?

Oswiadczenie osoby dokonujgcej zgtoszenia:

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:

1) dziatam w dobrej wierze,

2) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sq
prawdziwe,

3) nie dokonuje ujawnienia w celu osiggniecia korzysci,

4) ujawnione informacje sq zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi
fakty i okolicznosci dotyczgce przedmiotu zgtoszenia,

5) znana jest mi Procedura dokonywania zgtoszeh zewnetrznych naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Wotominie.

datai czytelny podpis
osoby dokonujqgcej zgtoszenia



KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W ZIWIAZKU ZE ZGLOSZENIEM NARUSZENIA PRAWA W KPP
W WOLOMINIE

W zwigzku z ofrzymanym zgtoszeniem naruszenia przepisdw prawa, wypehigjac obowigzek
informacyjny wynikajgcy z art. 13 rozporzgdzenia PER {UE) nr 2016/679 (RODQO), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Wotominie
z siedzibg przy ul. Wilehska 43, 05 — 200 Wotomin.

2. Moze Pan/i kontaktowaé sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym
u Administratora inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod.kpp_wolomin@ksp.policja.gov.pl

3. Pani/a dane osobowe bedq przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia oraz przeprowadzania dziatan
nastepczych, na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega Administrator w oparciu o przepisy
Ustawy z dnia 14 czerweca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

4. Administrator zapewnia poufno$é Pani/a danych, w zwigzku z ofrzymanym zgtoszeniem.

5. Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osolbbom spoza
zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze za
Pani/Pana wyrazng zgodaq.

6. Szczegdine przypadki, gdy moze dojs¢ do vjawnienia danych:

W  zwiqgzku z postepowaniami  wyjasnicjgcymi  prowadzonymi  przez organy publiczne  lub
postepowaniami  przygotowawczymi lub  sgdowymi prowadzonymi przez sqdy, w tym w celu
zagwarantowania Pani/u prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy fakie
dzictanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikagjacym z przepisdw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wiasciwy sqd powiadomi Panig/a,
przesytajgc w postaci papierowej lub elekironiczne] wyjasnienie powoddw ujawnienia danych
osobowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi€ postepowaniu wyjasnigjgcemu
lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sgdowemu.

7. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiqzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sq przechowywane przez okres 3 lat po
zokofczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakonczono dziatania
nastepcze, lub po zakohczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie
majg znaczenia dia rozpatrywania zgtoszenia, nie sq zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sq
niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

8. Posiada Pan/i prawo zqgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawianiay). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacii, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prownego i nie
wystepujq inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

9. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie do
Prezesa UODO {uodo.gov.pl).

10. Podanie danych jest warunkiem konicznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb postepowania
z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo uniemozliwia przekazania informaciji
o dalszym biegu sprawy, a takze o sposobie przeprowadzenia i wyniku postepowania wyjasnigjacego.
11. Pani/Pana dane nie bedq udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j.
12. Pani/a dane nie bedq podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

13. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze sie zgtosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto jego prawa,
7e jest nierdwno traktowany. Informacyjna  linia obywatelska: 800 676 676, e-mail
biurorzecznika@brpo.gov.pl, Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa.
Istnieje takze mozliwosé przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez formularz
kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow.




Zatgcznik Nr 2
do Procedury zgtoszeh
zewnetrznych

KOMENDANT POWIATOWY POLICII

W WOLOMINIE
Wotomin, ..ooovvvviiiiiieinn,

UPOWAINIENIE

Do przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych, wtgczajge
w to weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje ze zgtaszajgcym/sygnalistq,
w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie zgtaszajgcemu/sygnaliscie
informaciji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, a takze do
prowadzenia Rejestru Zewnetrznych Zgtoszeh Naruszeh Prawa upowazniam:

...........................................................................................................................

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych zgtaszajgcych/sygnalistow oraz
0sdb  wskazanych w zgtoszeniach w  zakresie niezbednym do realizacji Procedury
dokonywania zgtoszeh zewnetrznych naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych
w Komendzie Powiatowej Policjj w Wotominie. Wskazane czynnosdci bedq realizowane
z wykorzystaniem sprzetu oraz narzedzi udostepnionych przez administratora. Upowaznienie
obejmuje zbieranie danych, wglgd do danych, kopiowanie, przesytanie, stosowanie
pseudonimizacii, niszczenie po ustaniu przydatnosci.

Upowaznienie wazne jest:
na okres procedowania sprawy, w zwigzku ktérg zostato ono wydane/bezterminowo*.

(pieczatka i podpis osoby wyddajace] upowaznienie)

(okragta pieczec organu)

* niepotrzebne skreslic

Wyk. 1 egz.: Wigczono do akt osobowych osoby upowaznionej



Zatgcznik Nr 3
do Procedury zgtoszeh
zewnetrznych

imie | nazwisko sktadajgcego oswiadczenie
OSWIADCIZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisana/y zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz
wszelkich informacji, do ktérych mam lub bede miat/a dostep w zwigzku z upowaznieniem mnie
przez Komendanta Powiatowego Policji w Wotominie do:

- przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, podejmowania dziatah nastepczych, wiqczajge w to
weryfikacje zgtoszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje ze zgtaszajgcym/sygnalistq, w tym
wystepowania o dodatkowe informacje i przekazywanie zgtaszajgcemu/sygnaliscie informacii
zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych w tym do prowadzenia rejestru
zgtoszeh zewnetrznych.

Oswiadczam, iz nie jestem w jakikolwiek sposdb zaangazowany w dziatanie lub zaniechanie
stanowiqce przedmiot zgtoszenia, o takze nie pozostaje w relaci podlegtosci stuzbowej
z osobami, ktérych dotyczy zgtoszenie.

Stwierdzam, ze znana jest mi definicjo danych osobowych w rozumieniu art. 4 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE.L.2016.119.1), w my§l kitdrej ,dane osobowe" oznaczajq wszelkie informacje
o zidentyfikowanej lub moiziiwe] do zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie, ktérej dane
dotyczg") - mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub
posrednio  zidentyfkowaé, w szczegdlnosci na  podstawie identyfikatora takiego jak imie
i nazwisko, numer identyfikacyiny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bqdz kilka
szczegdinych  czynnikéw  okreslajacych  fizyczna,  fiZjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczna, kulturowq lub spoteczng tozsamo$< osoby fizyczne;.

Oswiadczam takze, ze zostatam/em zaznajomiona/y z politykami i procedurami ochrony danych
osobowych, a takze z Procedurq dokonywanio zgtoszen zewnetrznych naruszeh prawa
i podejmowania dziatah nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Wotominie
- obowigzujgcymi w KPP w Wotominie i zobowiqzuje sie do przestrzegania zasad w nich zawartych.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen danych osobowych zobowigzuje sie
niezwiocznie powiadomic o tym administratora danych osobowych.

Zobowigzuje sie do zachowania wszelkich informacji chronionych, do ktdrych otrzymam dostep,
a takze metod ich zabezpieczeh w poufnosci, takze po ustaniu upowaznienia oraz Po ustaniu
stosunku pracy/stuzby lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywatem/am te
prace/stuzbe.

Oswiadczam, ze wykonujac swoje obowiqzki zapewnie nalezytq poufnosé danych sygnalisty oraz
danych zawartych w  zgtoszeniach, w szczegolnosci  stosujgc  pseudonimizacje  podczas
rozpatrywania zgtoszenia, aby zapewni¢ nalezytq ochrong sygnalisty.

imie i nazwisko sktadaojacego odwiadczenia

*niewtasciwe skreslic.
Wyk. 1 egz.: Wigczono do materiatdw sprawy.



